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ADMINISTRACAO AOQ LADO DO POVO

Lei Municipal n° 1.409/2023, de 11 de dezembro de 2023.

EMENTA: Cria as fungoes gratificadas de Agente de
Contratacao, funcao e cargo da equipe de apoio e
Departamento de Contratagdo, altera artigos da Lei
Municipal n° 1.175 de 08 de maio de 20017 e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARARIPE - CEARA.
Senhor, Cicero Ferreira da Silva, no uso de suas
Atribuicdes Legais, conforme prevé o art. 72 Inciso |ll da
Lei Organica de Araripe, faco saber que a Camara
Municipal aprovou e eu Sanciono e Publico a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Altera o artigo 3° da Lei 1.175/17 quanto ao Departamento de Licitagéo e
cria o Departamento de Contratacdo passando a vigorar com a seguinte redagéo:

Departamento de Licitagao
Agente de contratacao
Membros da equipe de apoio

Departamento de Contratagao
Coordenador de Departamento
Diretor de Planejamento

Art. 2°. Ficam criadas a funcdo de Agente de Contratagao, fungao e cargo de mem-
bro de equipe de apoio e Departamento de Contratagcao, para fins de implementa-
¢cao e cumprimento das atribuicdes decorrentes da Lei Geral de Licitacdes e Contra-
tos Administrativos estatuida nos termos da Lei federal n® 14.133/2021 e regula-
mentada no ambito do Poder Executivo municipal pelo Decreto n® 19/2023.

Art. 3°. O encargo de agente de contratagédo, de integrante de equipe de apoio nao
podera ser recusado pelo agente publico, salvo os casos de incompatibilidade, nos
termos do inciso lll, artigo 7°, Lei 14.133, de 2021.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitacdes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribuicdes, o agente publico devera comunicar o fato ao
seu superior hierarquico.
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§ 2° Na hipétese prevista no § 1°, devera ser providenciada a qualificagdo prévia do
servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a comple-
xidade

do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagéo requerida.

§ 4° A comprovagdo do atendimento dos requisitos especificos de qualificagdo
atestada por certificagao profissional para os agentes que atuam como agente de
contratacdo ou integrem a equipe de apoio, devera ser realizada de forma prévia a
designacao da funcao.

§ 5° No caso dos agentes de contratacdo e membros da equipe de apoio, os
documentos que demonstrem o atendimento dos requisitos especificos de
capacitagéo profissional deverdo ser mantidos na pasta funcional do servidor.

CAPITULO I
AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 4°. O agente de contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pela
Autoridade Administrativa, em carater permanente ou especial, dentre servidores
efetivos da Administragao Municipal.

Art. 5°. Sao atribuicdes do Agente de Contratagao:

| - conduzir a fase externa do processo licitatorio, incluindo o recebimento e o julga-
mento das propostas, a negociacao de condigdes mais vantajosas com o primeiro
colocado e o exame de documentos;

Il - conduzir a sessao publica;

Il - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboracao desses documentos;

IV - verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos no
edital;

V - coordenar a sessao publica e o envio de lances, quando for o caso;

VI - verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VIl - sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos docu-
mentos de habilitagcao e sua validade juridica;

VIl - receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade compe-
tente quando mantiver sua deciséo;

IX - indicar o vencedor do certame;

XI - adjudicar o objeto, quando ndao houver recurso;

XII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e
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XIIl - encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e pro-
por a sua homologacao.

XIV - Elaborar apostilas, atestados de capacidade técnica, memorandos, oficios, ter-
mos aditivos e demais documentos relativos as atividades competentes;

XV - tomar decisbes em prol da boa condugéo da licitagdo, dar impulso ao procedi-
mento, inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes,
descentralizadas ou nao, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso neces-
sario;

XVI - acompanhar os tramites da licitacao e promover diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagcdo seja cumprido, observado, ainda, o grau de priorida-
de da Contratacao;

XVII - verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

XVIII - verificar e julgar as condi¢des de habilitagao;

XIX - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas; e

XX - encaminhar a comissao de contratagao, quando for o caso:

a) os documentos de habilitagao, caso se verifique a possibilidade de saneamento
de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a sua valida-
de juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n® 14.133/2021; e

b) os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78 da Lei
n°® 14.133/2021;

XXI - negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colo-
cado;

XXII - indicar o vencedor do certame;

XXIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

XXIV - encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e
de habilitagdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para
adjudicacao e para homologacao.

XXV - realizar outras atividades inerentes ao processamento de licitagées que forem
determinadas pela Autoridade Administrativa.

§ 1° — O agente de contratagéo nos processos de pregao sera designado como pre-
goeiro.

§ 2° — O agente de contratacéo nos processos de leilao sera designado como leiloei-
ro.

§ 3° - Para fins de analise de prioridades de contratacdo a Secretaria ou 6rgao requi-
sitante devera encaminhar o relatério de riscos indicando as prioridades, cabendo
ao Agente de Contratacdo impulsionar os processos constantes do plano anual de
contratagdes com elevado risco de ndo efetivacdo até o final do exercicio ou que
possam implicar em descontinuidade de servigos publicos.
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Art. 6°. O Agente de Contratagao contara com o apoio dos érgaos da Procuradoria
do Municipio e de Controle Interno para o desempenho das fungdes essenciais a
execucao das suas fungoes.

§1° O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagbes gerais ou em res-
posta a solicitacbes de apoio, hipétese em que serdo observadas as normas inter-
nas do 6rgéo consultado quanto ao fluxo procedimental.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitacdo de apoio ao 6rgao da Procurado-
ria do Municipio ou de Controle Interno se dara por meio de consulta especifica, que
contera, de forma clara e individualizada, a duvida juridica a ser dirimida pela Procu-
radoria ou procedimental, de planejamento e operacional a ser dirimida pelo
Controle Interno.

Art. 7°. Ao Agente de Contratacdo formalmente designado para o exercicio da fun-
céo sera devida uma gratificacao prevista no anexo a presente Lei.

CAPITULO Il
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 8°. Compete a Equipe de Apoio atuar como comissdo permanente e auxiliar o
Agente de Contratagdo na condugédo de todas as fases da licitagdo. aierado EM 03/2023.

I. Os servidores designados para atuarem na equipe de apoio serdo preferencial-
mente, servidor efetivo dos quadros permanentes da Administragcdo publica que pos-
suam treinamento especifico em licitagdes e contratos, indicados através de Porta-
ria.

Il. Podera ser designado servidores titulares de cargo em comissdo nos termos do
art. 37, inciso |l, da Constituicdo Federal, para integrar a Equipe de apoio onde de-
vera possuir treinamento especifico em licitagdes e contratos, indicados através de
Portaria e percebera remuneragao referente ao cargo constante do anexo |.

lll. Os servidores efetivos nomeados para atuarem na equipe de apoio, terdo direito
de perceberem a gratificagao referente a funcéo pelo periodo da designagao confor-
me consta do anexo |

CAPITULO IV
DO DEPARTAMENTO DE CONTRATAGAO

Art. 9°. Os agentes publicos que forem nomeados para o departamento de contrata-
cdo deve estar de acordo com os requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei no
14.133, de 2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administra-
¢do, com a fungdo de receber , examinar e julgar documentos relativos as licitagcdes
€ aos procedimentos auxiliares.
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Art.10. As despesas decorrentes desta Lei serdo suportadas pelas dotacdes orca-
mentarias préprias.

Art. 11. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Paco da Prefeitura Municipal de Araripe, Estado do Ceara, aos 11 dias do més de
dezembro de 2023.
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Cicefto Ferreira da Silva
Prefeito de Araripe/CE
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ANEXO |
QUADRO DE CARGOS E FUNGOES

Secretaria de Gestdao Administrativa e Financeira.

Departamento de Licitagao.

Cargo/Funcao Quantidade Valor(R$)

Agente de Contratacédo 02 R$ 1.500,00
(Funcao)

Equipe de Apoio

(Cargo) 01 R$ 1.320,00
(Funcao) 02 R$ 800,00

Departamento de Contratacao

Cargo/Funcao Quantidade Valor (R$)
Coordenador do Departamento

(Cargo) 01 R$ 2.000,00
(Funcao) 01 R$ 1.500.00
Diretor de Planejamento e Contrato

(Cargo) 01 R$ 1.700,00
(funcdo) 01 R$ 1.500,00

Paco da Prefeitura Municipal de Araripe, Estado do Ceara, aos 11 dias do més de
dezembro de 2023.
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Cicefo Ferreira da Silva
Prefeito de Araripe/CE
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